
纵向科研外协合同签订流程

登录科研管理系统（从信息门户进入，选择科研创新服务平台）登录系统

上传材料

系统审核

办理盖章

材料留存

下载模板

科研部网站“常用下载”中下载“外协技术服务合同模板（纵向经费支付费

用，附责任保证书）, 双方约定协议内容（明确定价标准），准备相关资质

证明文件，责任保证书签字盖章

注：对外协作科研项目（外协项目）合同指南开大学（甲方）承担的各类科研项目中有明确规定或必须与校外独立法人单位（乙方）需要

签订外协的服务咨询、测试、化验、加工、软件开发等合同，避免科研任务外包，合同总额为 30 万元及以上额度的外协合同，需进行招标

采购。

从“快捷通道”中选择“外协合同（纵）”，正确填写 “基本信息”、“供方信

息”等必填项，原项目为该测试费来源的项目，在系统中自动匹配），在“合同

电子版”处上传拟签订的外协合同（和责任保证书），在外协单位资源处，上传

资质证明，完成以上步骤后点击“提交。

科研部在学院通过后，进行审核并返回初审意见，请登录系统查询状态

科研部审核通过并公示 5 个工作日无异议后，请项目负责人打印纸质版材料（测

试费来源的项目任务书/计划书（复印件）、外包合同（原件）、责任保证书

（原件）、对方单位的营业执照（或事业单位法人证书）（复印件）、相关能力

证明文件（如资质证书以及测试报告等）（复印件），合同请对方单位先盖章，到

科研部（津南西业务楼 403室或交至八里台服务楼 220传递至津南）盖科技合

同专用章。

科研部办理合同盖章事宜并留存以上纸质版材料各一份




